
Wie wird ein Beitrag geändert?

Um einen Beitrag zu ändern, musst Du Dich zunächst 
auf der Homepage anmelden. Klicke dazu in der 
oberen rechten Ecke auf das

 'Einloggen'-Button. den auf
 Passwort und Benutzername von Eingabe nach und

 Icon gekennzeichnete 

.  

Angemeldete Benutzer mit Editor-Rechten können 
Beiträge ändern. Bitte beachte, dass jede Änderung 
eines Beitrages sofort freigeschaltet und veröffentlicht 
wird.

Um einen bestehenden Beitrag zu ändern, wähle 
diesen bitte über das Menü links aus, klicke dann auf 
den Button in der rechten oberen Ecke des Beitrages 
und anschließend auf 'Bearbeiten'. 

Sichtbar wird der Editor mit dem Titel, der 
Symbolleiste und dem Textbereich.

Klicke in den Textbereich des Editors und nimm die 
gewünschten Änderungen vor.

Bitte den Text nicht in irgendwelchen anderen 
Programmen (z.B. Word, Outlook etc.) erfassen 
und dann hier einfügen.

Ganz wichtig: Speichern nicht vergessen, dazu auf den 
Button 'Speichern' (links oben) klicken.

Über jedes Speichern wird der Admin automatisch per 
E-Mail informiert. Wenn Du keine Änderung 
vorgenommen hast, verlasse die Anwendung bitte über 
den 'Abbrechen'-Button.


