Wie wird ein neuer Termin erfasst?

Zunéchst in der rechten oberen Ecke auf der
\A Homepage anmelden, nur angemeldete Benutzer mit
AA Editor-Rechten kénnen Termine erfassen.

Termine zur Verdffentlichung freigeben konnen nur
Benutzer mit 'Super-Administratoren'-Rechten.
Benutzername : 'Super-Administratoren' sind Berthold Pierick und

Ralf Wulfers
1 Passwort

[] Automatisch einloggen

Um einen neuen Termin zu erfassen, im
'Benutzermenii' auf den Menii-Punkt 'Neuer Termin'

klicken.
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http://fussball.sw-havixbeck.de/media/anmelden.pdf

Wie wird ein neuer Termin erfasst?
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Bitte eine Kategaorie ausws
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Auf dem Reiter 'Allgemein’ ist der Titel, die Kategorie
und der Veranstaltungsort des Termins zu erfassen.
Die restlichen Felder konnen unverdndert bleiben.

Allgemein Kalender

Titel

Kategorien™

weranstaltungsort”®

Zugriffsebene

Trainer- und Betreuerbesprechu

Besprechungen -
Sportheirm
Public -
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Bitte hier eine
Beschreibung
erfassen!
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Im Texteditor kann eine Beschreibung des Termins
erfasst werden.

Fiir die Tagesordnung bei Besprechungsterminen steht
eine Vorlage zur Verfiigung. Um diese aufzurufen,
klicke bitte auf das 'Vorlagen'-Icon in der
Symbolleiste.




Wie wird ein neuer Termin erfasst?

Vorlagen

Klicken Sie auf eine Vorlage, um sie im Editor zu &ffnen (der aktuelle Inhalt wird dabei geldscht!):

Tagesordnung fiir Besprechungen
Tagesordnung fOr Besprechungen

float: none
Die floatenden Kompanenten wwerden in einem div
eingeschlozsen.

Platzbelegungstabelle
“orlage fir eine Platzbelegungstabells.

Verlinkung fiir Spielansetzungen
Bei der Erfassung einer neuen Kategorie
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Aktuelen Inhalt ersetzen
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In dem dann sichtbar werdenden Fenster, klicke bitte
auf den Eintrag 'Tagesordnung fiir Besprechungen'.
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Durch die Auswahl der Vorlage wird der Textbereich
bereits vorbelegt. Es konnen nun die individuellen
Ergénzungen vorgenommen werden.
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Start, Ende, Dauer

Ganztégig oder unbestimmte Zeit—

A - Startzeit 20.00
nicht I16schen!
=) Endzeit 20:00

12 5td. =
Startdatum | 2205 2014

Enddatum  22.05.2014 Keine spezifische Endzeit [
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Auf dem Reiter 'Kalender' ist das Datum und die
Startzeit des Termins einzugeben.

Bei einer unbestimmten Endezeit sollte der Haken im
Feld 'Keine spezifische Endzeit' gesetzt werden.

Bitte in diesem Fall die Felder 'Enddatum' und
'Endzeit' nicht 16schen, da ansonsten der Termin nicht
gespeichert werden kann.

Y Abbrechen

—

Allgernein Kalender

Start, Ende, Dauer
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Durch Betitigen des Buttons 'Speichern' (oben links)
wird der Termin gespeichert. Ist der Termin von
'Super-Administratoren' erfasst worden, ist er auch
sofort verdffentlicht.

Ansonsten ist der Termin noch nicht sofort sichtbar
und muss noch von einem Administrator freigegeben
werden.




Wie wird ein neuer Termin erfasst?

I22.05.2014 - 20Q Uhr
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Link in neuem Tab éffnen

Klick mit

rechter
Maustaste
alf |

Link in neuem Tab im Hinter

Lesezeichen fiir diesen Link
Ziel speichern unter...
Link-Adresse kopieren

Element untersuchen (Q)

Wenn der Termin zu den drei aktuellsten Terminen
gehort, wird dieser im linken Navigationsbaum im
Bereich "Termine' angezeigt.

Um die einzuladenden Personen per E-Mail iiber den
Termin zu informieren, muss zunéchst der Link auf
den Termin in die Zwischenablage kopiert werden.
Dazu mit der rechten Maustaste auf den Termin
klicken und im dann erscheinenden Kontext-Menii den
Eintrag 'Link-Adresse kopieren' auswéhlen.

Im E-Mail-Programm dann diese Linkadresse aus der
Zwischenablage in den Text der E-Mail mit der
Tastenkombination 'Strg+v' einfligen.
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Alle gespeicherten Termine werden im 'Hauptmenii' /
'Service' / "Termine' angezeigt.




